PROCEDURY POSTEPOWANIA NAUCZYCIELI
W SYTUACJACH SZCZEGOLNYCH

Do podejmowania dziatan interwencyjnych w sytuacjach kryzysowych w
szkole zobowigzuje Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z
dnia 31 stycznia 2003 r. w sprawie szczegotowych form dziatalnosci
wychowawczej i zapobiegawczej wsrod dzieci i mlodzieZy zagroZonych
uzaleinieniem.

W mysl tego dokumentu szkoty i placowki podejmuja dzialania interwencyjne
polegajace na powiadomieniu rodzicéw i policji

w sytuacjach kryzysowych, w szczegdlnosci, gdy dzieci i mtodziez uzywaja,
posiadajg lub rozprowadzaja srodki odurzajace.

W rozporzadzeniu §10 zobowiagzuje si¢ szkoty 1 placowki do opracowania
strategii dziatan wychowawczych i1 zapobiegawczych oraz interwencyjnych,
wobec dzieci i mlodziezy zagrozonej uzaleznieniem.

Podstawy prawne stosowanych procedur

o Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o postgpowaniu w sprawach
nieletnich /Dz. U. z 1982 r. Nr 35 poz. 228 z p. zm. — tekst jednolity Dz. z
2002 r. Nr 11 poz. 109 z / oraz przepisy wykonawcze
w zwiazku z ustawg /.

o Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i
przeciwdziataniu alkoholizmowi /Dz. U. Nr 35, poz. 230 z p. zm./

o Ustawa z dnia 24 kwietnia 1997 r. o przeciwdzialaniu narkomanii /Dz. U.
z 2003 .

Nr 24, poz. 198/.

o Ustawa z dnia 6 kwietnia 1990 r. o Policji /Dz. U. Nr 30 poz. 179 z pdzn.
zm./

o Zarzadzenie Nr 15/97 Komendanta Giéwnego Policji z dnia 16 czerwca
1997 r.

w sprawie form 1 metod dziatan policji w zakresie zapobiegania i
zwalczania demoralizacji
| przestepczosci nieletnich.

o Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991r. o systemie o§wiaty /Dz. U. z 1996 r. Nr
67, poz. 329 z p6zn. zm./

« Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej 1 sportu z dnia 31 stycznia
2003 r. w sprawie szczegdtowych form dziatalnosci wychowawczej i
zapobiegawczej wsrod dzieci 1 mtodziezy zagrozonych uzaleznieniem
/Dz. U. Nr 26, poz. 226/.

« Rozporzadzenie MENIS z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny



w publicznych 1 niepublicznych szkotach 1 placowkach (Dz.U. z 2003 r.
Nr 6 z pdZniejszymi zmianami).

Zasady ogolne

Postgpowanie w sytuacjach kryzysowych z udziatem ucznia powinno by¢
prowadzone w mozliwie najszybszym czasie i przy zapewnieniu
bezpieczenstwa psychofizycznego ucznia.

Uczen i jego rodzice maja prawo do pelnej informacji o sytuacji i
podjetych przez szkole dziataniach ich dotyczacych.

Osobg odpowiedzialng na terenie szkoly za respektowanie praw ucznia
jest dyrektor szkoty.

Osobg odpowiedzialng za monitorowanie respektowania praw ucznia jest
wychowawca.

Uczniowie wykraczajacy poza normy prawne 1 zasady zachowania
akceptowane

w szkole ponoszg sankcje przewidziane w Statucie Szkoty.

W sytuacji, gdy szkota wykorzysta wszystkie dostepne jej srodki
oddziatywan wychowawczych, a ich zastosowanie nie przynosi
oczekiwanych rezultatéw, dyrektor szkoly powiadamia pisemnie Sad
Rodzinny lub Policj¢. Dalszy tok postgpowania lezy w kompetencji tych
Instytuciji.

Nauczyciel dokumentuje zaistniate zdarzenia na terenie szkoty,
sporzadzajac mozliwie doktadng notatke z ustalen 1 przekazuje ja do
wychowawcy lub dyrektora szkoty.

Wykaz procedur

a.

1. Procedury interwencyjne wobec dzieci i mlodziezy zagrozonej
uzaleznieniem:

2. W przypadku uzyskania informacji, ze uczen, ktory nie ukonczyt
18 lat, pali papierosy, uzywa alkoholu, dopalaczy lub innych
srodkéw odurzajacych, badz przejawia inne zachowania
Swiadczace o demoralizacji. /Naruszanie zasad wspotzycia
spotecznego, popelnienie czynu zabronionego, systematyczne
uchylanie si¢ od obowiazku szkolnego lub obowiazku nauki,
wagary, wloczggostwo, udziat w dzialalnos$ci grup przestgpczych —
art. 4§ 1 ustawy o postgpowaniu w sprawach nieletnich/

3. W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze na terenie szkoty
znajduje si¢ uczen bedacy pod wpltywem alkoholu, dopalaczy lub
narkotykow.



. W przypadku, gdy nauczyciel znajduje na terenie szkoty substancje
przypominajacg wygladem narkotyk lub dopalacze.

. W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze uczen posiada przy
sobie substancje przypominajacg narkotyk, dopalacze.

. Procedury interwencyjne w sytuacji zaistnienia przemocy,
kradziezy i niszczenia mienia:

. Procedura postgpowania nauczycieli, gdy dziecko jest ofiarg
przemocy w szkole.

. Procedura postgpowania nauczycieli, gdy dziecko jest sprawca
przemocy w szkole.

. Procedura postepowania w sytuacji, gdy nauczyciel jest ofiarg
przemocy.

. Procedura postgpowania nauczycieli w sytuacji, gdy uczen
uniemozliwia prowadzenie lekcji.

. Procedura postepowania nauczycieli w sytuacji innych zachowan
ucznidéw, ktore zagrazaja bezpieczenstwu ich samych lub innych
0s0b ( autoagresja, moéwienie o samobodjstwie, wyrazanie grézb pod
adresem kolegdw 1 nauczycieli, kontakt z pornografia, posiadanie
niebezpiecznych narzedzi, srodkow pirotechnicznych).

. Procedura postepowania w przypadku przyjscia do szkoty ucznia

Z urazami wskazujacymi na przemoc fizyczng w domu.

. Procedura postepowania w przypadku stwierdzenia faktu kradziezy
lub niszczenia mienia przez ucznia.

. Procedury interwencyjne w sytuacji zaistnienia wypadku
ucznia, naglego zachorowaniai koniecznosci udzielenia
pierwszej pomocy:

. Procedura postgpowania w sytuacji zaistnienia lekkiego wypadku
ucznia nie wymagajacego interwencji lekarza (powierzchowne
zranienia, otarcia naskorka, sthuczenia, itp.).

. Procedura postgpowania w sytuacji zaistnienia wypadku ucznia
wymagajacego interwencji lekarza.

. Procedura postepowania w sytuacji zaistnienia wypadku
powodujacego ciezkie uszkodzenie ciata lub ze skutkiem
Smiertelnym.

. Procedura udzielania uczniom pierwszej pomocy przedlekarskie;j.

. Procedury interwencyjne dotyczace niespelniania obowigzku
szkolnego, zwalnianiai odbierania ucznia ze szkoly oraz
samowolnego opuszczania terenu szkoly przez uczniapodczas
zajec€ szkolnych:



2. Procedura postgpowania dotyczaca niespetniania obowigzku
szkolnego.

3. Procedura post¢powania dotyczaca zasad odbierania dzieci ze
szkoty.

4. Procedura postepowania dotyczgca zwalniania uczniow na zawody,
konkursy i inne imprezy.

5. Procedura post¢gpowania dotyczaca samowolnego opuszczania
zaje¢ szkolnych.

1. Procedury interwencyjne wobec dzieci i mlodziezy zagrozonej
uzaleznieniem

A.1. W przypadku uzyskania informacji, ze uczen, ktory nie ukonczyl 18
lat, pali papierosy, uzywa alkoholu, dopalaczy lub innych srodkow
odurzajacych, badz przejawia inne zachowania Swiadczace o demoralizacji,
nauczyciel podejmuje nastepujace kroki:

1.Przekazuje uzyskang informacj¢ wychowawcy klasy.

2.Wychowawca informuje o fakcie dyrektora szkoty, sporzadza notatke o
zdarzeniu oraz podjetych dziataniach.

3.Wychowawca wzywa do szkoty rodzicow (prawnych opiekunéw) ucznia i
przekazuje im uzyskang informacje. Przeprowadza rozmowe¢ z rodzicami oraz z
uczniem w ich obecnosci.

W przypadku potwierdzenia informacji, zobowigzuje ucznia do zaniechania
negatywnego postepowania, rodzicow zas bezwzglednie do szczegdlnego
nadzoru nad dzieckiem.

W szczegdlnych przypadkach w toku interwencji profilaktycznej moze
zaproponowac rodzicom skierowanie dziecka do specjalistycznej placéwki 1
udziat dziecka w programie terapeutycznym.

4 Jezeli rodzice odmawiajg wspdlpracy lub nie stawiajg si¢ do szkoty, a nadal z
wiarygodnych zrodet naptywajg informacje o przejawach demoralizacji ich
dziecka, dyrektor szkoly pisemnie powiadamia o zaistniatej sytuacji Sad
Rodzinny lub Policjg.

5.Podobnie w sytuacji, gdy szkota wykorzysta wszystkie dostepne jej srodki
oddzialywan wychowawczych, (rozmowa z rodzicami, ostrzezenie ucznia,
spotkania z pedagogiem, itp.),

a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatow, dyrektor szkoty
powiadamia Sad Rodzinny lub Policje. Dalszy tok postgpowania lezy w
kompetencji tych instytucji.



A.2. W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze na terenie szkoly
znajduje si¢ uczen bedacypod wplywem alkoholu, dopalaczy lub
narkotykow, niezwlocznie podejmuje nastepujace kroki:

1.Powiadamia o swoich przypuszczeniach wychowawce klasy.

2.0dizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze wzgleddw bezpieczenstwa nie
pozostawia go samego; stwarza warunki, w ktorych nie bedzie zagrozone jego
zycie ani zdrowie.

3.W razie koniecznosci wzywa lekarza w celu ewentualnego udzielenia pomocy
medycznej.

4.Zawiadamia o zaistniatym fakcie dyrektora szkoly oraz rodzicéw/opiekunow,
ktorych zobowigzuje do niezwtocznego odebrania ucznia ze szkoty. Gdy
rodzice/opiekunowie odmowig odebrania dziecka, o pozostaniu ucznia w
szkole, przewiezieniu do placowki stuzby zdrowia lub przekazaniu go do
dyspozycji funkcjonariuszom policji decyduje lekarz po ustaleniu aktualnego
stanu zdrowia ucznia 1 w porozumieniu z dyrektorem szkoty.

5.Dyrektor szkoty zawiadamia najblizszg jednostke policji, gdy rodzice ucznia,
ktory jest pod wptywem alkoholu, odmawiajg przyjscia do szkoty, a jest on
agresywny, badz swoim zachowaniem daje powdd do zgorszenia albo zagraza
zyciu lub zdrowiu innych os6b.

6.W kazdym przypadku, gdy uczen (przed ukonczeniem 18 lat) znajduje si¢ pod
wpltywem alkoholu, narkotykow lub innych §rodkéw odurzajacych (dopalacze)
na terenie szkoty, dyrektor szkoty ma obowigzek powiadomienia o tym policji
lub Sadu Rodzinnego.

A.3. W przypadku, gdy nauczyciel znajduje na terenie szkoly substancje
przypominajacawygladem narkotyk, dopalacz, podejmuje nastepujace
kroki:

1.Nauczyciel, zachowujac srodki ostroznosci, zabezpiecza substancje przed
dostepem do niej 0sob niepowotanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem do
czasu przyjazdu policji, probuje (o ile to jest mozliwe w zakresie dziatan
pedagogicznych) ustali¢, do kogo znaleziona substancja nalezy.

2.Powiadamia o zaistniatym zdarzeniu dyrektora szkoty, ktory wzywa policje.

3.Po przyjezdzie policji niezwlocznie przekazuje zabezpieczong substancje i
przekazuje informacje dotyczace szczegdtdéw zdarzenia.



A.4. W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze uczen posiada przy sobie
substancjeprzypominajacg narkotyk, dopalacz, niezwlocznie podejmuje
nastepujace kroki:

1.Nauczyciel w obecnosci innej osoby (wychowawca, dyrektor, nauczyciel)
zada od ucznia, aby przekazat mu t¢ substancje, pokazat zawarto$¢ torby
szkolnej oraz kieszeni (we wilasnej odziezy), ew. innych przedmiotoéw,
budzacych podejrzenie co do ich zwigzku z poszukiwang substancja. Nauczyciel
nie ma prawa samodzielnie wykona¢ czynnosci przeszukania odziezy ani teczki
ucznia — jest to czynno$¢ zastrzezona wyltacznie dla policji.

2.0 swoich spostrzezeniach powiadamia dyrektora szkoty oraz
rodzicow/opiekundéw ucznia
I wzywa ich do natychmiastowego stawiennictwa.

3.W przypadku, gdy uczen, mimo wezwania, odmawia przekazania
nauczycielowi substancji

1 pokazania zawartosci teczki, dyrektor szkoty wzywa policje, ktora przeszukuje
odziez 1 przedmioty nalezace do ucznia oraz zabezpiecza znaleziong substancje 1
zabiera ja do ekspertyzy.

4 Jezeli uczen wyda substancje dobrowolnie, nauczyciel, po odpowiednim
zabezpieczeniu, zobowigzany jest bezzwlocznie przekazac jg do jednostki
policji. Wezesniej probuje ustalic,

w jaki sposéb 1 od kogo uczen nabyt substancj¢. Cale zdarzenie nauczyciel
dokumentuje, sporzadzajac mozliwie doktadng notatke z ustalen wraz ze swoimi
spostrzezeniami .

1. Procedury interwencyjne w sytuacji zaistnienia przemocy, kradziezy i
niszczenia mienia:

B.1. Procedura postepowania nauczyciela, gdy dziecko jest ofiara przemocy
w szkole.

1.Nauczyciel stownie 1 stanowczo reaguje na agresywne zachowanie ucznia,
doprowadza do przerwania incydentu, rozdziela i odizolowuje sprawceg i ofiarg.

2.Zglasza przypadek do wychowawcy, dyrektora oraz sporzadzenia notatke o
zdarzeniu.

3.Rozmawia ze sprawca i ofiarg zaj$cia — w formie konfrontacji z osobami
bezposrednio uczestniczacymi w zdarzeniu i wspdlne dochodzacymi do
rozwigzania konfliktu lub prowadzi rozmowy oddzielnie z ofiarg i sprawca w



celu unikniecia konfrontacji ze sobg ucznia-ofiary
I ucznia-sprawcy, aby chroni¢ poszkodowanego.

4 .Informuje rodzicow pokrzywdzonego ucznia o zdarzeniu; w szczegdlnych
przypadkach poucza ich o mozliwosci zlozenia zawiadomienia w odpowiednie;j
jednostce policji.

5.Jesli doszto do drastycznego naruszenia godno$ci ucznia lub zachodzi
podejrzenie popehienie czynu karalnego, informuje o tym jednostke policji lub
Sad Rodzinny.

6.Nauczyciel zawsze powinien stawac po stronie dziecka pokrzywdzonego,
ktore musi mie¢ w kims oparcie, nawet jesli koledzy maja do niego zastrzezenia
(trzeba pamigtac, ze to ono jest ofiarg a nie sprawcg). Podczas rozmow z
dzieckiem, ktore jest ofiarg przemocy nalezy unikaé: przypisywania dziecku
winy za zaistniatg sytuacje¢, bagatelizowania problemu dziecka, dawania

dobrych rad.

B.2. Procedura postepowania nauczyciela, gdy dziecko jest sprawca
przemocy w szkole.

1.Nauczyciel stanowczo reaguje na agresywne zachowanie, doprowadza do jego
przerwania, rozdziela 1 odizolowuje sprawce 1 ofiarg. W uzasadnionych
sytuacjach spisuje zeznania dzieci -§wiadkow, ktore mogg by¢ pomocne w
przekazaniu rodzicom sprawozdania o udziale ich dziecka w krzywdzeniu
kolegow.

2.Zglasza przypadek do wychowawcy, dyrektora.

3.Wzywa rodzicéw ucznia — sprawcy przemocy, informuje ich o mozliwych
konsekwencjach prawnych oraz wynikajacych z regulaminu szkoty.

4.Wychowawca udziela uczniowi upomnienia. Nauczyciel lub wychowawca
odnotowuja zaj$cie w zeszycie uwag, dzienniku.

5.Jesli pojedyncze uwagi i upomnienia nie dajg efektu, a uczen jest wcigz
agresywny i stosuje przemoc, nalezy podja¢ cykliczne rozmowy z uczniem oraz
obserwacje zachowania ucznia przez nauczycieli uczacych oraz odnotowywac
spostrzezenia w zeszycie uwag. Nalezy zaproponowac¢ rodzicom ucznia
skorzystanie ze specjalistycznej pomocy oraz poinformowac¢ o mozliwosci
powiadomienia Sagdu Rodzinnego. W sytuacji braku zainteresowania ze strony
rodzicéw nalezy powiadomi¢ Sad Rodzinny.

6.Przez caty czas wychowawca powinien nagradza¢ pozytywne zachowania
ucznia (zauwazac, docenia¢, chwali¢).



7.Gdy ma miejsce zdarzenie 0 szczegolnie drastycznym przebiegu ( bojka,
rozboj, uszkodzenie ciala) wychowawca informuje dyrektora. Dyrektor szkoty
wzywa do szkoty rodzicéw i powiadamia policjg.

B.3. Procedura postepowania w sytuacji kiedy nauczyciel jest ofiara
przemocy (zniewazenie nauczyciela, upokorzenie).

1.Nauczyciel, ktory jest ofiarg przemocy ze strony uczniéw, nie powinien
ukrywac tego faktu. Powinien natomiast ujawni¢ zdarzenie, zanim wroci na
lekcje do tej samej klasy.

2.Pokrzywdzony nauczyciel rozmawia z innymi nauczycielami, dyrektorem o
zaistnialym zdarzeniu zwigzanym z agresja uczniow.

3.Dyrektor szkoty razem z nauczycielem rozmawia z kazdym sprawca
przemocy. Kazdy uczen ponosi indywidualng odpowiedzialnos¢ za swoje czyny.

4.Dyrektor wzywa rodzicoOw uczniow 1 informuje ich o zdarzeniu.
5.Sprawcy zostajg ukarani zgodnie z obowigzujacymi w szkole regutami.

6.Jesli zostata naruszona godno$¢ nauczyciela 1 zachodzi podejrzenie, ze zostato
zlamane prawo, nauczyciel powiadamia policje.

B.4. Procedura post¢epowania nauczyciela, gdy uczen uniemozliwia
prowadzenie lekcji.

1.Nauczyciel reaguje stownie 1 stanowczo, informuje ucznia o tamaniu przez
niego regulaminu szkotyi wynikajacych stad konsekwencjach.

2.Wzywa innego pracownika szkoly w celu zapewnienia bezpieczenstwa
uczniom, informuje dyrektora o zaistniatej sytuacji.

3.Telefoniczne wzywa rodzicOw 1 rozmawia na temat trudnosci dziecka oraz
ewentualnej mozliwosci pomocy, a takze o konsekwencjach wynikajacych z
regulaminu szkoty.

4.Sporzadza notatke z przebiegu zdarzenia.

5.W dalszym ciggu obserwuje zachowanie ucznia.

B.S. Procedura postepowania nauczyciela w sytuacji innych zachowan
uczniow, ktorezagrazaja bezpieczenstwu ich samych lub innych

0s0b (autoagresja, moéwienie o samobdjstwie, wyrazanie grozb pod adresem
kolegow 1 nauczycieli, kontakt z pornografia, posiadanie niebezpiecznych
narzedzi, Srodkow pirotechnicznych, itp.)



1.W przypadku stwierdzenia niepokojacych lub niezrozumiatych zachowan
ucznia, zagrazajacych jego bezpieczenstwu lub bezpieczenstwu innych osob,
nauczyciel niezwtocznie powiadamia wychowawceg klasy.

2.Wychowawca informuj¢ dyrektora szkoly, sporzadza notatke dotyczaca
zdarzenia. W razie potrzeby zapewnia bezpieczenstwo uczniowi do czasu
przekazania go rodzicom.

3.Wychowawca wzywa rodzicow do szkoty lub w razie koniecznosci
natychmiast kontaktuje si¢ z nimi osobiscie. Wspdlnie z dyrektorem
przeprowadza rozmowe z rodzicami, ktéra powinna zakonczy¢ si¢ ustaleniem
dalszego postepowania z uczniem.

4 Jezeli zachodzi podejrzenie popetienia przestepstwa szkota powiadamia
policje, natomiast jesli analiza sytuacji dziecka wskazuje na zaniedbanie
rodzicéw lub jego demoralizacje, szkota przekazuje odpowiednig informacje¢ do
Sadu Rodzinnego.

B.6. Procedura postepowania w przypadku przyjscia do szkoly ucznia
z urazamiwskazujacymi na przemoc fizyczng w domu.

1.Jezeli nauczyciel zauwazy lub uczen zglosi mu po przyjsciu do szkoty urazy
(ztamania, sthuczenia, zasinienia, zranienia itp.) stwarzajace podejrzenie, ze
powstaty one w czasie pobytu ucznia w domu, post¢puje w nastepujacy sposob:

zapewnia uczniowi bezpieczne warunki, opieke 1 wsparcie osoby doroste;j,

powiadamia wychowawce lub dyrektora szkoty,

wspodlnie z wychowawcg, dyrektorem wystuchuje relacji ucznia,

wspolnie z wychowawca i dyrektorem ocenia stan ucznia i ewentualnie

udziela mu niezbe¢dnej pomocy lub wzywa pomoc medyczna,

5. powiadamia policj¢ 1 w razie potrzeby uczestniczy w niezbgdnych
czynnos$ciach (ew. obdukcja, rozmowa
z uczniem, przewiezienie do pogotowia opiekunczego), nauczyciela moze
zastgpi¢ wychowawca ucznia,

6. powiadamia rodzicoOw (opiekundéw) ucznia.

i N

2.Podobny tryb postgpowania obowigzuje rowniez w sytuacji, gdy uczen
zglasza, iz doSwiadczyt w domu innego rodzaju przemocy i odmawia powrotu
do domu lub informuje nauczyciela, ze rodzice (opiekunowie) sg pod wptywem
alkoholu 1 nie mogg wykonywac¢ czynnosci opiekunczych wobec ucznia.

B.7. Procedura postepowania w przypadku stwierdzenia faktu kradziezy
lub niszczenia mienia przez ucznia.



1.W przypadku zgloszenia kradziezy lub zniszczenia mienia sprawg zajmuje si¢
nauczyciel, ktéremu kradziez lub zniszczenie zgtoszono.

2.Nauczyciel ustala okolicznosci zdarzenia, powiadamia dyrektora szkoty oraz
prowadzi we wspotpracy z wychowawca postepowanie wyjasniajace z
zachowaniem nietykalno$ci osobistej ucznia.

3.Dyrektor szkoty lub wyznaczona przez niego osoba wzywa rodzicow ucznia
poszkodowanego, jak 1 podejrzanego o dokonanie kradziezy lub zniszczenia.

4.W czasie rozmowy rodzice zostajg powiadomieni o podjetych przez szkote
dziataniach majacych na celu wyjasnienie sprawy. Wychowawca sporzadza
notatke o zaistniatym incydencie.

5.W oparciu o Statut Szkoty dyrektor wspdlnie z wychowawcg ustala sankcje
wobec ucznia

1 przekazuje rodzicom informacje na temat wyciagni¢tych konsekwencji w
stosunku do ich dziecka.

6.W przypadku, gdy warto$¢ kradziezy lub zniszczenia przekracza kwote
zgodng z aktualnym stanem prawnym, sprawa obligatoryjnie jest zgtaszana
policji.

1. Procedury interwencyjne w sytuacji zaistnienia wypadku ucznia,
naglego zachorowaniai koniecznos$ci udzielenia pierwszej pomocy

WYPADEK UCZNIA to nagle zdarzenie powodujace uraz, wywotane
przyczyng zewnetrzng, ktore nastgpito w czasie pozostawania ucznia pod opiekg
szkoty:

— na terenie szkoty

— poza terenem szkoly : wycieczki, wyjscia pod opieka nauczycieli, ,,zielona
szkota”.

Cel procedury — zapewnienie profesjonalnych dziatan pracownikoéw szkoty
gwarantujacych poszkodowanemu uczniowi nalezyta opieke 1 niezbedng pomoc.

Zakres — procedura obejmuje i reguluje dziatania pracownikow szkoty w
sytuacji zaistnienia wypadku ucznia.

Osoby odpowiedzialne — dyrektor, nauczyciele, pracownicy niepedagogiczni.
Postanowienie ogolne

W czasie zaje¢ edukacyjnych petng odpowiedzialnos¢ za zdrowie 1 zycie ucznia
ponosi nauczyciel prowadzacy zajecia bez wzgledu na to, czy sg one zajeciami



planowanymi, czy tez nauczyciel zastepuje nieobecnego w tym czasie innego
prowadzacego dane zajecia.

Przed rozpoczeciem zaje¢ prowadzacy ma obowigzek sprawdzié, czy sprzet
sportowy, urzgdzenia techniczne, pomoce naukowe oraz inne narzgdzia
wykorzystywane w czasie zajec¢, a takze pomieszczenie lekcyjne nie stwarzajg
zagrozenia bezpieczenstwa dla ucznia. Jezeli stan techniczny budzi zastrzezenia,
nauczyciel lub inna osoba prowadzaca zaj¢cia nie ma prawa z nich korzysta¢ w
pracy z uczniem. O zaistnialym zagrozeniu prowadzacy zajecia natychmiast
powiadamia dyrektora szkoty, a w razie ich nieobecnos$ci osobe zastepujaca.

C.1. Procedura post¢epowania w sytuacji zaistnienia lekkiego wypadku
ucznia,nie wymagajacego interwencji lekarza (powierzchowne zranienia,
otarcia naskorka,stluczenia, itp.):

1.Po stwierdzeniu zdarzenia nalezy ucznia odprowadzi¢ do pomieszczenia, w
ktorym znajduje si¢ apteczka celem udzielenia pierwszej pomocy. Ucznia, ktory
ulegt wypadkowi o charakterze lekkim, odprowadzi¢ moze inny uczen lub
pracownik obstugi szkolnej (sprzataczka).

2.0 zdarzeniu 1 jego przyczynach nauczyciel informuje dyrektora szkoty.

3.Jezeli przyczyna zdarzenia byta wadliwos¢ lub niesprawnos¢ uzytych
narzedzi, nauczyciel natychmiast wycofuje je z uzytkowania.

4.0soba udzielajaca pierwszej pomocy powinna upewnic si¢, czy uczen nie jest
chory na hemofili¢ lub cukrzyce, badz inng chorobe¢ mogaca w polaczeniu z
urazem stanowi¢ niebezpieczenstwo dla zdrowia lub zycia.

5.Zdarzenia powyzsze nie wymaga wpisu do rejestru wypadkow oraz spisania
protokotu powypadkowego.

C.2. Procedura postepowania w sytuacji zaistnienia wypadku ucznia
wymagajacegointerwencji lekarza:

1.Po stwierdzeniu, ze wypadek, ktoremu ulegt uczen, wymaga specjalistyczne;j
pomocy, nalezy natychmiast wezwac¢ pogotowie ratunkowe oraz powiadomic o
zdarzeniu dyrektora szkoty lub osobe¢ zastepujaca.

2.Do czasu pogotowia ratunkowego osoby przeszkolone w udzielaniu pomocy
przedmedycznej podejmujg natychmiast niezbedne czynnosci ratujace zdrowie 1
Zycie ucznia.

3.Dyrektor szkoty lub osoba go zastepujaca powiadamia o wypadku organ
prowadzacy, rodzicéw (opiekundow prawnych) ucznia.



4.Celem ustalenia okolicznos$ci wypadku dyrektor szkoty powotuje komisje
badajacg przyczyny jego powstania. Z prac komisji spisywany jest protokot,
ktory musi zawiera¢ wnioski majace zapobiec powstaniu podobnych zdarzen.

5.Wypadek jest wpisywany do rejestru, a wnioski komisji s3 omawiane na
posiedzeniu Rady Pedagogicznej.

C.3. Procedura postepowania w sytuacji zaistnienia wypadku
powodujacego ci¢zkieuszkodzenie ciala lub ze skutkiem Smiertelnym.

1.W sytuacji, kiedy nastgpito ciezkie uszkodzenie ciata, nalezy natychmiast
wezwac pogotowie ratunkowe, a do czasu jego przybycia osoby przeszkolone w
udzielaniu pomocy przedmedycznej podejmuja natychmiast niezbedne
czynnosci ratujace zdrowie 1 zycie ucznia.

2.Jezeli w wyniku wypadku nastgpit zgon osoby poszkodowanej, nauczyciel
prowadzacy zajecia edukacyjne zabezpiecza miejsce zdarzenia 1 natychmiast
wzywa na jego miejsce policje oraz dyrektora szkoty.

3.Dyrektor szkoty informuje o zdarzeniu policje¢, rodzicow (opiekundéw
prawnych),organ prowadzacy oraz organ nadzoru pedagogicznego
(Kuratorium).

4.Do czasu przybycia policji teren wypadku pozostaje zabezpieczony tak, by
byto mozliwe petne ustalenie okolicznosci 1 przyczyn zdarzenia.

5.Celem ustalenia okoliczno$ci wypadku dyrektor powotuje komisje¢ badajaca
przyczyny jego powstania. Z prac komisji spisywany jest protokot, ktory musi
zawiera¢ wnioski majace zapobiec powstaniu podobnych zdarzen.

6.Wypadek jest wpisywany do rejestru, a wnioski komisji s omawiane na
posiedzeniu Rady Pedagogicznej.

C.4. Procedura udzielania uczniom pierwszej pomocy przedlekarskiej.

1.Pierwszej pomocy przedlekarskiej udziela uczniom wychowawca klasy,
nauczyciel prowadzacy zajecia lub inny pracownik szkoty.

2.Pierwsza pomoc przedlekarska w przypadku osob, ktore nie posiadaja
kwalifikacji medycznych ogranicza si¢ do wykonania opatrunku, utozenia
dziecka w odpowiedniej pozycji, wykonania sztucznego oddychania oraz
masazu serca, niedopuszczenia do sytuacji zagrozenia zycia.

3.Podanie jakiegokolwiek doustnego srodka farmakologicznego jest
dopuszczalne tylko i wylgcznie po konsultacji z rodzicem ( opiekunem prawnym
) dziecka lub lekarzem.



4.W sytuacji udzielania pomocy przez nauczyciela prowadzgcego w tym samym
czasie zajecia dydaktyczno — wychowawczo — opiekuncze z wigksza grupa
uczniow jest on zobowigzany do ustalenia opiekuna dla pozostalych uczniow.
Pozostawienie reszty uczniow bez opieki jest niedopuszczalne!

5.W przypadku matej skutecznosci udzielanej pomocy nalezy bezzwtocznie
poinformowac¢ dyrektora szkoty. Dyrektor lub upowazniona przez niego osoba
natychmiast powiadamia rodzicéw ( opiekundéw prawnych ) ucznia oraz, w razie
koniecznosci, pogotowie ratunkowe.

6.Po przybyciu do szkoty rodzice ( opiekunowie prawni ) lub lekarz pogotowia
ratunkowego przejmujg odpowiedzialnos¢ za dziecko. Szkota udziela tym
osobom wszelkiej koniecznej pomocy.

1. Procedury interwencyjne dotyczace niespelniania obowigzku
szkolnego, zwalnianiai odbierania ucznia ze szkoly oraz samowolnego
opuszczania terenu szkoly podczas zajecszkolnych.

D.1. Procedura postepowania dotyczaca niespelniania obowiazku
szkolnego.

Przez niespetnienie obowigzku szkolnego lub obowiazku nauki nalezy rozumiec
nieusprawiedliwiong nieobecno$¢ w okresie jednego miesigca na co najmniej 50
% obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych.

1.Wychowawcy klas zobowigzani sg do systematycznej kontroli obecnos$ci
ucznia na zajeciach lekcyjnych.

2.Po stwierdzeniu faktu 5 — dniowej nieobecnosci ucznia, wychowawca
zobowigzany jest do ustalenia powodu nieobecnosci 1 w przypadku
nieuzasadnionej absencji poinformowania dyrektora.

3.Pedagog szkolny lub wychowawca powinien nawigza¢ kontakt z rodzicami 1
poinformowac¢

0 konsekwencjach prawnych wynikajacych z dalszej nieuzasadnione;j
nieobecnosci dziecka w szkole.

4.W przypadku, gdy uczen nie spetnia obowigzku szkolnego, szkota podejmuje
postepowanie egzekucyjne w trybie administracyjnym.

5.W przypadku dziecka rozpoczynajacego nauke w szkole podstawowej nalezy
ustali¢ faktyczne miejsce zamieszkania 1 szkotg, w ktorej dziecko realizuje
obowigzek szkolny.



D.2. Procedura postepowania dotyczaca zasad odbierania dzieci ze szkoly.

1.0piceke nad dzieckiem w drodze do szkotly i z powrotem powinni sprawowac
rodzice (opickunowie prawni) lub upowaznione przez nich — na piSmie — 0soby,
zapewniajace dziecku pelne bezpieczenstwo. Osoba, ktora moze przejaé petna
odpowiedzialno$¢ prawng za bezpieczenstwo dziecka musi mie¢ 18 lat, w
innych przypadkach odpowiedzialno$¢ prawng ponosza rodzice.

2.Na poczatku roku szkolnego wychowawca zobowigzany jest zebra¢ od
rodzicéw pisemng deklaracje¢, okreslajaca sposob powrotu dziecka do domu po
zajeciach szkolnych.

3. Dzieci oczekujace na szkolny autobus znajduja si¢ pod opieka
Wyznaczonego nauczyciela.

4.0soba odbierajaca dziecko ze szkoly nie moze by¢ pod wptywem alkoholu ani
srodkow odurzajacych.

5.W przypadku stwierdzenia, ze rodzic (opiekun) zglosit si¢ po dziecko w stanie
wskazujacym na nietrzezwos¢, nalezy:

niezwlocznie powiadomi¢ wychowawce klasy lub dyrektora szkoty,
nakaza¢ osobie nietrzezwe] opusci¢ teren szkoty,

wezwac do szkoly drugiego rodzica lub innego opiekuna dziecka,
jezeli wezwanie innego opiekuna jest niemozliwe, a nietrzezwy rodzic¢
odmawia opuszczenia szkoty 1 zagda wydania dziecka, twierdzac, ze nie
jest pod wpltywem alkoholu, nalezy wezwac policjg.

Hwnh e

Nauczyciel sporzadza notatke na temat zaistniatego zdarzenia 1 podjetych
dziatan.

6.W przypadku nieodebrania dziecka przez rodzicéw ze szkoty nalezy:

1. niezwlocznie skontaktowac si¢ telefonicznie z rodzicami (prawnymi
opiekunami),

2. zapewni¢ uczniowi opieke do czasu przybycia rodzicow lub innego
rozwigzania problemu,

3. po wyczerpaniu wszystkich dostepnych mozliwosci kontaktu z rodzicami
zawiadomi¢ policje.

Nauczyciel sporzadza notatk¢ na temat zdarzenia i podjetych dziatan.

7. Nauczyciel lub inny pracownik szkoty nie moze odprowadza¢ ucznia do
domu!



8. Takie same zasady obowigzuja w sytuacji, gdy rodzic (opiekun) chce z
uzasadnionych powoddéw zabra¢ dziecko ze szkoty w czasie zajec
edukacyjnych.

D.3.Procedura postepowania dotyczaca zwalniania uczniow na zawody,
konkursy i inneimprezy.

1.Nauczyciel organizujacy wyjscie sporzadza w 2 egzemplarzach imienng listg
uczestnikow, uwzgledniajac na niej cel wyjscia, czas wyjscia i powrotu.

2.Przedstawia sporzadzonag liste uczestnikdéw dyrekcji szkoty 1 pozostawia w
pokoju nauczycielskim.

3.0rganizator imprezy zapoznaje z lista wychowawce klasy danego ucznia,
ktory podpisem potwierdza zwolnienie ucznia z lekcji, odnotowujac ten fakt w
dzienniku lekcyjnym symbolem — zw.(zwolniony).

4.W przypadku wyjs$¢ zbiorowych uczniowie, ktorzy nie uczestniczg w imprezie
z r6znych przyczyn, a sg tego dnia w szkole, pozostajg pod opieka nauczyciela
wyznaczonego przez dyrektora szkoty.

D.4. Procedura postepowania dotyczaca samowolnego opuszczania zajec
lub szkoly przez ucznia.

1.W przypadku, gdy uczen samowolnie opuszcza lekcje, nauczyciel prowadzacy
zajecia po stwierdzeniu nieobecnos$ci niezwlocznie powiadamia wychowawce, a
W razie jego nieobecnosci dyrektora szkoty.

2.Wychowawca lub dyrektor szkoty zobowigzany jest ustali¢ miejsce pobytu
ucznia w czasie nieobecnosci na zajeciach.

3.Jezeli uczen nie przebywa na terenie szkoty, wychowawca lub dyrektor
natychmiast powiadamia rodzicow (prawnych opiekundéw) o zdarzeniu. Po
wyczerpaniu wszystkich mozliwos$ci kontaktu

z rodzicami 1 ustalenia miejsca pobytu ucznia zawiadamia policje.

4. Wychowawca wzywa do szkoty rodzicéw (prawnych opiekundow) ucznia 1
przeprowadza

Z nimi rozmowe oraz z uczniem w ich obecnosci. Zobowigzuje ucznia do
zaniechania samowolnego opuszczania zaj¢c, rodzicow do kontrolowania
frekwencji dziecka. Ustala

z rodzicami strategi¢ postgpowania. Sporzadza notatke ze spotkania.



